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Inleiding

In deze handleiding willen we op school/organisatieagenda agenda’s toevoegen van diverse
projectgroepen. Het voorbeeld maakt gebruik van de Teamsite Projectgroepen. Over de Agenda van
Projectgroepen moet de agenda van Financién en Personeelszaken worden getoond.

Op deze manier is het heel eenvoudig om alle bijeenkomsten van de projectgroepen te bekijken.
Benodigdheden:

= SharePoint 2010 site
= Agenda
= Subsites met Agenda

Opdracht

Maak op het hoogste niveau een nieuwe Teamsite met de naam Projectgroepen.
Ga naar Siteacties en klik op Nieuwe site. Type bij Titel en URL de naam van de site.

Maak naast de site Projectgroepen nog minimaal 2 Teamsites aan.

Ga naar de Agenda van Projectgroepen. Klik op Projectgroepen en vervolgens links in de
navigatie op Agenda.

In het SharePoint lint klikt u op Agenda.

Hulpmiddelen voor agenda’s

Siteacties ~ @ WEELEE Gebeurtenissen Agenda

Projectgroepen » Agenda + Agenda

Gebruik de agendalijst om op de hoogte te blijven van toekomstige vergaderingen, deadlines en andere belanarijke
gebeurtenissen.

In het SharePoint lint van de Agenda kunt u kiezen voor Overlay voor agenda’s.

Hulpmiddelen vogr agenda's
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Geef bij de Overlay opties aan vanaf welke Site u welke Agenda wilt toevoegen.
In ons voorbeeld voegen we de agenda van de projectgroep Financién toe aan de weergave.

Naam en type

Typ een naam voor deze agenda en selecteer het agendatype dat uin de weergave wilt opslaan.

Overlayinstellingen voor agenda

Geef gedetailleerde opties op voor het gegevenstype dat u hebt geselecteerd.

Herhaal stap 5 en 6 eventueel voor ander projectgroepen.

Het eindresultaat

Agendanaam:

|Finar|cier1

Het agendatype is:
{+ SharsPoint

{ Exchange

Beschrijving:

Beschrijving:

Kleur:

| Lichtgeel, #fefads
Web-URL:

[~

Ihttp:ffspszU‘J.Ur’prcljectgruepen!ﬁnanciaI

Verwerken
Lijst:
IAgenda ;I
Lijstweergawve:
IAgenda ;l
r

Altijd weergeven

/

Annuleren

Wanneer de opdracht correct is uitgevoerd zal het eindresultaat vergelijkbaar zijn met onderstaande

afbeelding.
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